Создание первичной профсоюзной организации

Для создания первичной профорганизации необходимо провести учредительное собрание, на котором необходимо рассмотреть следующие вопросы и принять по ним соответствующие решения:
— о создании первичной профсоюзной организации соответствующего отраслевого профсоюза;
— об избрании председателя первичной профсоюзной организации, состава профсоюзного комитета;
— об избрании контрольно-ревизионной комиссии;
— об обращении в (территориальный) орган отраслевого профсоюза                                          с просьбой о постановке на учет;
— о правоспособности профсоюзной организации и порядке уплаты профсоюзных взносов.
Список присутствующих на собрании с подписью каждого присутствующего (2 экз);
Участники собрания, принявшие решение о вступлении в профсоюз должны написать заявление о вступлении в профсоюз и заявление об уплате членских взносов.
             Образец                                          
	
	В первичную профсоюзную организацию
Наименование организации
от _________________________________
           (Ф.И.О., должность)
работника цеха _____________________
____________________________________
(номер телефона для включения в группу WhatsApp)



Заявление
Прошу принять меня в члены Общественной организации «Профсоюз работников жилищно-коммунального хозяйства Республики Башкортостан» (далее – Профсоюз). 
Обязуюсь выполнять Устав Профсоюза, уплачивать членские профсоюзные взносы и принимать участие в деятельности Профсоюза.
________________                                                                                  __________________   (Дата)                                                          (Ф.И.О., подпись)
==================================================
	
	








Образец
Директору предприятия               Наименование организации
От ___________________________________
(Ф.И.О., должность)
работника цеха/ отдела _________________




Заявление
На основании ст. 28 Федерального закона «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности» от 12.01.1996 №10-ФЗ прошу удерживать вступительные и ежемесячные членские взносы из моей заработной платы  в размере 1 % и перечислять их на счет первичной профсоюзной организации (наименование организации).
___________                                                                                                                __________________
      (Дата)                                                                                                                        (Ф.И.О., подпись)
Направить работодателю заявления членов профсоюза об удержании членских профсоюзных взносов из заработной платы и перечислении на соответствующие счета профсоюза.
Документы о создании первичной профсоюзной организации (протокол учредительного собрания) направить в территориальную организацию соответствующего отраслевого профсоюза для постановки на учет.
Образец
Приложение №1	

П Р О Т О К О Л
учредительного собрания первичной
профсоюзной организации
	


(наименование организации)

г.Уфа                                                                                                    «______»_______________20___г. 

Присутствуют________человек:					             
(персонально, можно список  приложить)
	Приглашенные:
	

	Председателем собрания избран:
	

	Секретарь собрания избран:
	



ПОВЕСТКА ДНЯ:

О создании первичной профсоюзной организации:
	


(наименование организации)
Об избрании председателя первичной профсоюзной организации.
(профорганизатора в первичной организации с численностью менее 15 членов профсоюза)
Об избрании членов профсоюзного комитета.
Об избрании контрольно-ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации.
О государственной регистрации первичной профсоюзной организации _______________________________________________________    в качестве юридического лица.
О порядке уплаты членских профсоюзных взносов.
О постановке на учет в республиканской организации профсоюза.

	I. СЛУШАЛИ: По первому вопросу о создании первичной профсоюзной организации __________________________________________   выступили1:
(краткое изложение выступающих с предложением по вопросу повестки дня, с учетом предложений о вступлении в конкретный профсоюз и указанием Ф.И.О. и   должности    выступающего, в т.ч. представителя Профсоюза).

 1 (В соответствии с ФЗ «О профсоюзах» (ст.3) первичная профсоюзная организация может действовать на основании общего положения о первичной профсоюзной организации соответствующего профсоюза или принять собственное положение на основе Устава профсоюза. В последнем случае в повестку собрания необходимо добавить вопрос  «О положении о первичной профсоюзной организации _____________________________________________».

	Выступили: (Ф.И.О., должности выступающих и краткое изложение выступлений или предложений).
ПОСТАНОВИЛИ:
Создать первичную профсоюзную организацию - 
	[bookmark: _Hlk121318992]


(наименование организации)
	


(наименование первичной профсоюзной организации)
Решение о создании первичной профсоюзной организации направить в территориальную организацию профсоюза для включения                          в реестр профсоюза.
[bookmark: _Hlk121317568]Проголосовали:  За-_______,  Против-______, Воздержались ______
   
ll. СЛУШАЛИ:  О выборах председателя первичной профсоюзной организации2
(2Ход собрания  и содержание протокола зависят от формы голосования по выборам профсоюзных органов – открытой или закрытой (тайной). В данном образце протокола предполагается, что выборы проводятся открытым голосованием).
	Для избрания на должность председателя первичной профсоюзной организации выдвинуты кандидатуры:
	 
	1)
	

	2)
	

	3)
	


 
После обсуждения в список для голосования внесены кандидатуры:

	1)
	

	2)
	



Выборы решено проводить открытым голосованием: За-_____,  Против-____, Воздержались ____.

Результаты голосования:
	1.
	
	За-____, Против-____ Воздержались ____

	
	(Ф.И.О. кандидата)
	

	2.
	
	За-____, Против-___, Воздержались ____

	
	(Ф.И.О. кандидата)
	


 
ПОСТАНОВИЛИ:
Избрать председателем первичной профсоюзной организации 
	


(Ф.И.О.)
	Поручить:
	


подписать трудовой договор с председателем первичной профсоюзной организации.
lll. СЛУШАЛИ: О выборах профсоюзного комитета.
Предложено избрать профсоюзный комитет в количестве _______чел.
Голосовали:  За-_______,  Против-______, Воздержались ______


	В состав профсоюзного комитета выдвинуты кандидатуры:
	1)
	

	2)
	

	3)
	

	4)
	

	5)
	


 
После обсуждения в список для голосования внесены кандидатуры: 
	1)
	

	2)
	

	3)
	

	4)
	

	5)
	



Выборы решено проводить открытым голосованием: За-____,  Против-___, Воздержались _____
	
Результаты голосования:
	1.
	
	За-____, Против-____ Воздержались ____

	
	(Ф.И.О. кандидата)
	

	2.
	
	За-____, Против-___, Воздержались ____

	
	(Ф.И.О. кандидата)
	

	3.
	
	За-____, Против-___, Воздержались ____

	
	(Ф.И.О. кандидата)
	

	4.
	
	За-____, Против-___, Воздержались ____

	
	(Ф.И.О. кандидата)
	

	5.
	
	За-____, Против-___, Воздержались ____

	
	(Ф.И.О. кандидата)
	



ПОСТАНОВИЛИ: Избрать в состав профсоюзного комитета:
	1)
	

	2)
	

	3)
	

	4)
	

	5)
	



lV. СЛУШАЛИ: О выборах контрольно-ревизионной комиссии.
	Предложено избрать контрольно-ревизионную комиссию в количестве _______ чел.
Голосовали:  За-_______,  Против-______, Воздержались ______

В состав контрольно-ревизионной комиссии выдвинуты кандидатуры:
	1)
	

	2)
	

	3)
	



После обсуждения в список для голосования внесены кандидатуры: 
	1)
	

	2)
	

	3)
	


Выборы решено проводить открытым голосованием: За-_____,  Против-____, Воздержались ____.
Результаты голосования:
	1.
	
	За-____, Против-____ Воздержались ____

	
	(Ф.И.О. кандидата)
	

	2.
	
	За-____, Против-___, Воздержались ____

	
	(Ф.И.О. кандидата)
	

	3.
	
	За-____, Против-___, Воздержались ____

	
	(Ф.И.О. кандидата)
	



ПОСТАНОВИЛИ: Избрать в состав контрольно-ревизионной комиссии:
	1)
	

	2)
	

	3)
	



V. СЛУШАЛИ: Информацию председателя ______________________
о регистрации первичной профсоюзной организации в качестве юридического лица.
 	ПОСТАНОВИЛИ3: 1. Считать необходимым наличие права юридического лица для первичной профсоюзной организации ____________
_________________________________________________________________.
	3Возможен иной вариант решения собрания: «Считать необязательным наличие права юридического лица для первичной профсоюзной организации».
 	 
Поручить профсоюзному комитету оформить документы для государственной регистрации первичной профсоюзной организации                           в соответствии с законодательством и направить их в Управление Министерства юстиции Российской Федерации.
Проголосовали:  За-_______,  Против-______, Воздержались ______

Vl. СЛУШАЛИ: Информацию председателя _____________________
о порядке уплаты членских профсоюзных взносов.

ПОСТАНОВИЛИ: 
Установить безналичный порядок уплаты членских профсоюзных взносов.
Поручить профсоюзному комитету собрать от членов профсоюза заявления на перечисление членских профсоюзных взносов и передать их в бухгалтерию предприятия.
Проголосовали:  За-_______,  Против-______, Воздержались _____

7. СЛУШАЛИ: Информацию председателя _______________________
о постановке на учет в Общественную организацию «Профсоюз работников жилищно-коммунального хозяйства Республики Башкортостан.
(республиканскую организацию профсоюза)

ПОСТАНОВИЛИ: 
[bookmark: _Hlk121319544]Обратиться в Общественную организацию «Профсоюз работников жилищно - коммунального   хозяйства     Республики     Башкортостан»  о
(республиканскую организацию профсоюза)
постановке на учет.

Проголосовали:  За-_______,  Против-______, Воздержались _____

	  Председатель собрания: 
	
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	Секретарь собрания:
	
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)



Направить работодателю уведомление о создание первичной профсоюзной организации и постановке на учет в территориальном органе отраслевого профсоюза.
Кроме того, необходимо определиться и отразить в протоколе решение по вопросу о необходимости государственной регистрации создаваемой профсоюзной организации в качестве юридического лица. При этом следует иметь ввиду, что наличие или отсутствие у профсоюзной организации статуса юридического лица не влияют на её правоспособность в осуществлении профсоюзной деятельности и права профсоюза, предусмотренные действующим законодательством. 
Правоспособность первичной профорганизации в качестве юридического лица возникает с момента государственной регистрации.
Для регистрации первичной профсоюзной организации в качестве юридического лица необходимы следующие документы:
ст. 30 Конституции РФ; 
ст. 29, 30, 82, 171 и вся 58 глава (статьи 370-378) Трудового кодекса РФ; 
Федеральный закон от 19.05.1995 № 82 («Об общественных объединениях»); 
Федеральный закон от 12.01.1996 № 10 («О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности).  
Первичная профсоюзная организация действует на основании Устава.
Устав разрабатывается руководством профсоюзной организации или вышестоящей организацией. Без этого документа регистрация ППО в качестве юридического лица невозможна. Чтобы успешно пройти эту процедуру, необходимо подать в регистрирующий орган: 
сведения об учредителях первичной профсоюзной организации, составе профкома и ревизионной комиссии; 
устав ППО в двух экземплярах; 
анкету-заявление по форме Р11001 в двух экземплярах (один экземпляр следует предварительно заверить у нотариуса). 
Важно! Представить документы о регистрации профсоюза как отдельного юрлица нужно в течение месяца с момента его основания. После регистрации профсоюз сможет открыть собственный счет в банке и зарегистрироваться в налоговой. Также важно отметить, что профсоюзы могут не регистрироваться в качестве юридического лица. В такой ситуации они осуществляют свою деятельность без получения статуса юрлица (п. 1 ст. 8 Закона о профессиональных союзах).  
При смене наименования первичной профсоюзной организации — протокол общего собрания (конференции) об изменении наименования (Приложение №2);
	 


Образец
ПРОТОКОЛ 
заседания собрания (конференции) первичной профсоюзной организации

дата                                                                                                                                            № __
Уфа

Присутствовали на заседании ___ чел. (Лист присутствия прилагается)
Приглашены: _______________________(Ф.И.О.)
Председательствовал_________________(Ф.И.О.)

ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. О переименовании первичной профсоюзной организации.
Голосовали:   ___ «за», ___ «против», ___«воздержался» (в случае изменений или дополнений в повестку дня за внесенные предложения   голосуют и заносят  в протокол).

СЛУШАЛИ: Председателя первичной профсоюзной организации (ФИО полностью) о переименовании первичной профсоюзной организации Профсоюза работников жилищно-коммунального хозяйства Республики Башкортостан в______________________________________________________________________
(наименование организации)
ПОСТАНОВИЛИ: 
Первичную профсоюзную организацию муниципального бюджетного учреждения «_____________________» Общественной организации «Профсоюз работников жилищно-коммунального хозяйства Республики Башкортостан» переименовать в муниципальное бюджетное учреждение «_____________________» Общественной организации «Профсоюз работников жилищно-коммунального хозяйства Республики Башкортостан» на основании распоряжения Администрации города Уфа от __________г. № ___ (текст постановления включается в протокол или указывается, что постановление на ___ листах прилагается, указывается его номер).
Голосовали:  ___«за»,       «против»,       «воздержался». 


Председатель первичной 
профсоюзной организации                              ________                             И.О. Фамилия
                            МП 

Положение о первичной профсоюзной организации (3 экз.);
Гарантийное письмо о предоставлении юридического адреса (предоставляет адресодатель на своем бланке);
Устав и свидетельство о регистрации вышестоящей профсоюзной организации;
Квитанция об оплате госпошлины.
 
